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TITULOI: CARACTER DE LA BIBLIOTECA

Articulo 1

El Centro de Documentacion e Informacion (CDI) de Ministerio de Economia es de carécter publico-
especializado. Tiene como principal responsabilidad coordinar actividades tendientes a facilitar el acceso al
insumo de informacion econdmica, técnicay legal.

- Coleccion: esta formada por libros, revistas especializadas, documentos editados por € Ministerio de

Economiay otros organismos oficiales nacionales e internacionales, fundaciones e institutos publicos y
privados nacionales e internacional es, proyectos especiales, videos, material en soporte el ectronico.
Servicios. Los servicios de consultaincluyen el acceso a bases de datos propias y bases de datos de otras
instituciones con las que el Ministerio de Economia mantiene acuerdo de intercambio. Los usuarios
podran efectuar directamente la consulta de las bases de datos en los equipos instalados en la sdla de
lectura o por internet. Las consultas pueden hacerse en forma personal, telefonica, via e-mail, por fax e
internet.
Registro de Lectores: Con € objetivo de establecer un criterio uniforme y homogéneo paralainscripcion
de los usuarios se cred e Registro de Lectores, €l que conforma un soporte informatico instalado en la
red para el acceso de distintas bibliotecas que integran el CDI, que permite establecer laidentificacidn de
los usuarios. El Registro de Lectores se rige por un Unico niimero de identificacion que responde a
nimero de DNI del usuario, incorpora los datos personales, los del area de trabajo, la categoria que
revista en la estructura de la organizacion (Articulo 2), las observaciones y reclamos enviados al usuario
en e campo notas, como asi también las sanciones y moras correspondientes por infracciones a
Reglamento de Prestamos. (Anexo )
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TITULO Il : DELOSUSUARIOSDE LA BIBLIOTECA

Articulo 2
A los fines especificos del presente reglamento se determinan las siguientes categorias de usuarios:

USUARIOS INTERNOS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
a)Agentes planta permanente.
b)Agentes planta transitoria.
c)Personal contratado.
d)Personal contratado por organismos internacionales y/o gerentes de programas o cualquier otra
figura creada por decreto dentro del &mbito del Ministerio de Economia . €)Pasantes.

USUARIOS EXTERNOS
f)Agentes de organismos publicos que no tengan biblioteca propia (con credencial de la institucion
actualizada).
g)Profesionales, investigadores, empresarios, docentes y estudiantes de organismos oficiales,
instituciones publicas, privadas y publico en general.

Articulo 3

Los usuarios internos podrén retirar obras en préstamos previa anotacion en el “Registro de Lectores’
(Articulo 1).

L os agentes de planta deberan presentar la credencial de acceso del Ministerio de Economia.

En el caso de los contratados y pasantes para ser anotados en € “Registro de Lectores’, deberan completar y
firmar la carta compromiso (ver anexo |1), que se elevara a Area de Recursos Humanos del Ministerio de
Economia, para la verificacion de los datos consignados. En € caso de los contratados por 10s organismos
internacionales, deberan completar sus datos en la carta compromiso y acompafiar dicha solicitud con una
fotocopia del contrato certificada por €l Centro de Documentacion e Informacion.

Articulo 4

Los usuarios deberdn presentar la credencial de acceso, que otorga el Ministerio de Economia para la
realizacion de cualquier tramite.

TITULOIII: PRESTAMOS

Articulo 5

Condiciones generales:
- Préstamo a domicilio: servicio disponible paralosusuariosa; b; ¢; dy edel articulo 2.

Cantidad de libros: Los usuarios a; b; cy d del articulo 2 podran retirar como méximo 5 (cinco)
documentos por vez y los del inciso g, articulo 2, se les prestara 2 (dos) documentos por vez..
Término del préstamo: los libros se prestaran por € término de 15 (quince) dias corridos y las
publicaciones periddicas por 5 (cinco) dias corridos. Queda exceptuado de lo enunciado
anteriormente lo previsto en el articulo 8.
Videos: Los videos se prestaran como méximo 2 (dos) por vez y por un plazo de 5 (cinco) dias
corridos. Queda prohibido su reproduccién y/o copia (Ley n° 25036).
Cd-Roms: Los Cd-Roms se consultaran en sala de lectura, o se podran retirar, aquellos cuyalicencia
lo permita, en préstamo por € dia dejando la credencial de acceso del Ministerio de Economia.
Queda prohibido su reproduccion o copia (Ley n° 25036).
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Articulo 6

Préstamos interbibliotecarios. Son los préstamos que se realizan a través de convenios de cooperacion entre
las Unidades de Informacién. Estas se tramitan cuando el documento solicitado por el usuario no esta en
nuestro fondo bibliogréfico y responda a investigaciones del area. Queda exceptuado de lo enunciado
anteriormente lo previsto en el articulo 8.

Podrén hacer uso de los préstamos interbibliotecario |os usuarios internos del Ministerio de Economia, cuando
no se acredite deuda de material en préstamo de la biblioteca. La utilizacién de este servicio es persona e
intransferible, y compromete a acatar €l reglamento vigente de lainstitucién propietaria del material y de esta
biblioteca (Articulo 14). La fata de devolucién en término del materia obtenido por préstamos
interbibliotecarios, incorpora a usuario en la lista de usuarios morosos, no pudiendo utilizar € servicio
durante el afio en curso.

Préstamos interbibliotecarios a otras Unidades de Informacién: Las condiciones para € préstamo son las
establecidas en €l articulo 5.

Los documentos que pertenecen a la “coleccidn reservada’ podran ser escaneados si 10s derechos de autor o
permiten. El costo del escaneo y € envio del documento escaneado (Cd-Rom) a pedido del usuario quedara a
su exclusivo cargo. De los documentos escaneados quedara una copia en e Centro de Documentacion e
Informacion.

Régimen de fotocopia: Queda prohibida la reproduccion, total o parcial de cualquier documento protegido
por las leyes nimeros 11.723 (de propiedad intelectual) y 25.446 (de fomento dé libro y la lectura). Se
autorizalareproduccion parcia de textos (hasta veinte pginas) siempre que no esté expresamente prohibido.

Articulo 7

Los documentos de referencias, los repertorios, € Ultimo ndmero recibido de las revistas econdmicas, las
Ultimas ediciones de los codigos, material de la mapoteca, de hojas movibles y materiales de la coleccion
reservada, solo podrén ser consultados en la sala de lectura. Queda exceptuado de o enunciado anteriormente
lo previsto en €l articulo 8.

Articulo 8

Autorizaciones: Las excepciones alo dispuesto en los articulos 5, 6 y 7 deberdn encontrarse autorizadas por la
Coordinacién del Area Servicio de Informacion y Referenciadel Centro de Documentacion e Informacion.

Articulo 9

Los servicios del Centro de Documentacidn e Informacion para los usuarios externos se brindan en €l horario
de 10 a 17 Hs. de Lunes a Viernes. El pedido de informacion se registrard en un formulario de consulta. La
permanencia en la sala de lectura se acreditara con la entrega de un documento (DNI., pasaporte o registro de
conducir) parael uso del materia requerido. Se entregaran hasta 5 (cinco) documentos por vez y por usuario.

TITULO IV: RENOVACIONES

Articulo 10

Se podré acordar la renovacion de los préstamos por un Unico periodo de 5 (cinco) dias corridos, de no haber
operado reserva de otro usuario. Se puede solicitar la renovacion del documento el dia del vencimiento del
préstamo. Larenovacion se puede efectuar personal o tel efénicamente.
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TITULO V: RESERVAS

Articulo 11
Reserva: Los libros que se encuentran prestados solo pueden registrar una reserva sin excepcion alguna.
Articulo 12

Plazo de lareserva: Sereservaran los materiales cuando al ser requeridos para préstamo adomicilio, no estén
disponibles. Asimismo una vez notificado el usuario de la disponibilidad del material para su retiro el mismo
quedard depositado por un plazo de 24 horas en el Area de Reservas, a término del cual se pondra a
disposicién para su consulta en sala de lectura.

TITULO VI: OBLIGACIONESY SANCIONES

Articulo 13

Préstamo: El lector recibira la pieza en calidad de préstamo, constituyéndose en depositario de la mismay
haci éndose responsable por su pérdida, deterioro, substraccion.

Para € caso de perdida, deterioro o substraccién del material por terceros, € usuario esta obligado, en un
plazo no mayor de 30 (treinta) dias, de la fecha de vencimiento, reponerlo y/o reemplazarlo por otro similar,
seglin lo indique la Direcciéon del Centro de Documentacion e Informacion y se lo suspendera hasta e
cumplimiento de la obligacion.

Para el caso de substraccion por €l usuario o terceros se procedera como indica el articulo 20.

Articulo 14

Lamoradel usuario en ladevolucién de | os préstamos importa una disminucién de 1 (uno) en la cantidad que
como cupo seleasignd en d articulo 5 y tampoco podraretirar documentos en el mismo dia de la devolucién.

Articulo 15

Lareincidenciaen lamorosidad del usuario importa la deduccion de 2 (dos) en la cantidad que como cupo se
le asignod en e articulo 5y tampoco podraretirar documentos en el mismo dia de la devolucion.

Articulo 16

Una nueva morosidad del usuario lo inhabilita por €l tiempo de 1(uno) mesy sdlo lo habilita para efectuar
consultas en salay revestira €l carécter de “usuario moroso”.

Articulo 17

La morosidad del usuario reincorporado por segunda vez importa su suspension por €l término de 2 (dos)
meses a partir de la fecha en que el material es devuelto y/o repuesto a la biblioteca. La suspension se hara
efectiva independientemente de la presencia del usuario.

Articulo 18

Para una tercera reincorporacién, previo descargo, debera solicitarla ante la Direccion del Centro de
Documentacion e Informacion.
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Articulo 19

L as sanciones por mora son acumul ativas durante el afio en curso.

Articulo 20

En caso de substraccion y/o dafio deliberado del material por €l usuario, se lo inhabilitard en forma definitiva.
En caso de substraccién del material por terceros y/o extravio involuntario debera acreditarl o fehacientemente
mediante denuncia policial, y presentar el descargo con nota remitida a la Direccion del Centro de
Documentacion e Informacion para ser considerada.

Articulo 21

El préstamo es personal. Toda documentacion debera ser retirada Unicamente por €l usuario, a excepcion de
aquellos que contaren con autorizacion escrita y firmada por la persona que revista el caracter de usuario y
responsable. Se dejara constancia del nombre de la persona autorizada y su niimero de documento en el
campo notas del Registro de Lectores y se archivara la nota. La documentacion en préstamo registrada a un
usuario en ninglin caso podréa ser transferida a otro usuario.

Articulo 22

Los usuarios deberén comunicar a Sector de Circulacion y Préstamo todo cambio y/o modificacion de sus
datos personales y/o laboral es dentro de las 48 horas en que se produzcan, para su incorporacion al Registro
de Lectores, creado por € articulo 1.

Articulo 23

Previo ala bajay/o licencia sin goce de haberes relativas a personal del Ministerio de Economia(a; b; ¢; dy
earticulo 2) e Areade Recursos Humanos debera enviar una nota o através de medios informaticos, para que
el Centro de Documentacion e Informacion constate y notifique que el usuario no adeude documentacién ala
fechade su baja

Articulo 24

Toda situacion no prevista en €l presente reglamento sera sometida a la consideracién de la Direccién del
Centro de Documentacion e Informacion.

TITULO VII: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 25

LaDireccién del Centro de Documentacion e Informacion sera la responsable de velar por € cumplimiento
del presente reglamento.
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ANEXO Il

CARTA DE COMPROMISO
Esta formalidad del Centro de Documentacion e Informacion tiene como objeto principal resguardar €
patrimonio del Estado y facilitar el desarrollo de acciones tendientes a la mejora de los servicios, lograndg
el compromiso del usuario afin de evitar el desmembramiento de las colecciones disponibles para el uso
publico.

CONTRATADO D.N.I:

Fecha : [

DE:

APELLIDO: NOMBRE:

OFICINA: NRO:
DEPENDENCIA:

TEL: FAX: E-MAIL:

Datos Personales
DIRECCION: NRO: C.P.:
LOCALIDAD:
TEL:
CEL:

FIRMA

Fecha : [

GARANTE D.N.L.

CARGO:

APELLIDO: NOMBRE:

OFICINA: NRO:
DEPENDENCIA:

TEL: FAX: E-MAIL:

Datos Personales
DIRECCION: NRO: C.P.:
LOCALIDAD:
TEL:
CEL:

| FIRMA

PAUTAS GENERALES

1. Para ser admitido como usuario activo y poder acceder a todos los servicios que brinda e Centro de
Documentacion e Informacion, |os datos consignados deberan ser corroborados por el Area de Recursos
Humanos.

2. El garante se comprometera por el contratado a la reposicion del material bibliogréafico adeudado,
extraviado, robado, hurtado o deteriorado por el contratado en el caso de baja o renuncia de este.

3. El contratado debe cumplir tareas en el Palacio de Hacienda. (estas pautas no son extensibles a
aquell os que prestan servicios en otras dependencias del Ministerio de Economia, |os que deberan canalizar
los prestamos por sus respectivas bibliotecas).

4. El garante del contratado deberéa ser de planta permanente que cumpla tareas en el Palacio de
Hacienda con categoria equivalentea“ A’ , “B” 0“ C" del Sstema Nacional de Profesion Administrativa.
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CARTA DE COMPROMISO
Esta formalidad del Centro de Documentacién e Informacion tiene como objeto principal resguardar €l
patrimonio del Estado y facilitar el desarrollo de acciones tendientes a la mejora de los servicios, lograndg
el compromiso del usuario a fin de evitar el desmembramiento de las colecciones disponibles para el uso
publico.

PASANTE D.N.I.:

Fecha : [

DE:

APELLIDO: NOMBRE:

OFICINA: NRO:
DEPENDENCIA:

TEL: FAX: E-MAIL:

Datos Personales
DIRECCION: NRO: C.P.:
LOCALIDAD:
TEL:
CEL:

FIRMA

Fecha: [

GARANTE S

CARGO:

APELLIDO: NOMBRE:

OFICINA: NRO:
DEPENDENCIA:

TEL: FAX: E-MAIL:

Datos Personales
DIRECCION: NRO: C.P.:
LOCALIDAD:
TEL:
CEL:

| FIRMA

PAUTAS GENERALES

1. Para ser admitido como usuario activo y poder acceder a todos los servicios que brinda e Centro de
Documentacion e Informacion, 1os datos consignados deberan ser corroborados por € Area de Recursos
Humanos.

2. El garante se comprometera por el pasante a la reposicién del material bibliogréafico adeudado,
extraviado, robado, hurtado o deteriorado por el pasante en el caso de baja o renuncia de este.

3. El pasante debe cumplir tareas en el Palacio de Hacienda. (estas pautas no son extensibles a aquellos
gue prestan servicios en otras dependencias del Ministerio de Economia, 10s que deberan canalizar 1os
prestamos por sus respectivas bibliotecas).

4. El garante del pasante debera ser de planta permanente que cumpla tareas en el Palacio de Hacienda
con categoria equivalentea“ A", “B” 0“ C” del Sstema Nacional de Profesion Administrativa.




